
Öğrenciler için 
TURNAPortal Erasmus+ 
Uygulaması Rehberi (Staj Hareketliliği) 

TURNAPortal, Türk Ulusal Ajansı tarafından e-Devlet
üzerinden yapılandırılan bir başvuru portalıdır. 

Erasmus+ Programı için tüm başvurular;
https://turnaportal.ua.gov.tr adresinden alınmaktadır. 
Başvurunuz sırasında herhangi bir teknik sorunla 
karşılaşırsanız, lütfen detayları içeren bir ekran 
görüntüsü çekip erasmus@erciyes.edu.tr adresine 
e-posta ile gönderin.
 
İyi Şanslar Dileriz,
 
Erciyes Üniversitesi Dış ilişkiler Ofisi 



 1. https://turnaportal.ua.gov.tr adresini ziyaret edin ve sağ üst köşedeki ''e-Devlet ile Giriş Yap''
düğmesine tıklayarak Portala giriş yapın. Giriş için e-Devlet kimlik bilgilerinizi kullanacaksınız. 



2. Lütfen AB Eğitim ve Gençlik Programları Merkezi tarafından
oluşturulan Kullanım Şartları ve Gizlilik Politikasını okuyun
ve kabul edin, ardından ''gönder'' tıklayın.



3. 

5. 

4. 

Burada, Programınızı ve Not Ortalamanızı
göreceksiniz. Yükseköğretim Kurulu (YÖK)
tarafından bilgileriniz otomatik olarak
sağlandığı için transkriptinizi yüklemeniz
gerekmez.

Açık başvuruları görmek için ''Başvurularım''
sekmesine tıklayın.

''Profil'' sekmesinde kişisel ve eğitim bilgilerinizi
görebilirsiniz. Gerektiğinde bu sekmelerdeki
bilgilerinizi güncelleyebilirsiniz. Öğrenciler
bilgilerinin doğruluğundan sorumludur.



8.

7. 

6. 

Programınızda veya Not Ortalama'nızda hala
bir hata olduğunu düşünüyorsanız, derhal
Öğrenci İşleri Merkezi ile iletişime geçin.
Öğrenciler bilgilerinin doğruluğundan
sorumludur.

Eğitim detaylarınızı ''Eğitim Bilgileri'' sekmesinde
görebilirsiniz. Bilgilerinizin güncel olmadığını
düşünüyorsanız, ''YÖK Bilgi Güncelle''ye tıklayın.

Kişisel bilgilerinizi ve iletişim detaylarınızı kontrol
edin. Net bir fotoğraf yükleyin. Gerektiğinde
bilgilerinizi güncelleyin.



''Başvurularım'' sekmesine gidin ve mavi
kutuya tıklayın.

Başvurunuza başlamadan önce, başvuru başlığını
fare imlecinizi üzerine getirerek okuyun ve
başvurunuzu Öğrenim veya Staj için mi
yaptığınızı kontrol edin.

9. Kişisel bilgilerinizi kontrol ettikten sonra, 



11. 

10. 

Bu kutuyu işaretleyin ve ''Devam Et''e tıklayın.

Başvuru başlığını kontrol edin ve ilgilendiğiniz hareketlilik
türüne başvurduğunuzdan emin olun. Lütfen hareketlilik
türleri ve başvurularla ilgili tüm özel bilgileri Erasmus
Koordinatörlüğü web sitesinde okuyun.
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https://erasmus.erciyes.edu.tr/ 



13.

12. 

14. ''İleri''ye tıklayın.

Başvuru başlığını ve kişisel bilgilerinizi kontrol
edin. Net bir fotoğraf yükleyin.

Eğer imkanı kısıtlı/dezavantajlı bir katılımcıysanız, ilgili
kriterleri kontrol edin ve ilgili kanıtlayıcı belgeleri
yükleyin. Başvuru sürecinde öğrenciler,Değerlendirme
ölçütleri ve ağırlıklı puanlarla ilgili gerekli belgeleri
sunmaktan sorumludur. Aksi takdirde ilgili kriter için
ilave puan uygulanmayacaktır.



15. 

16. 

Eğitim detaylarınızı kontrol edin. Bir hata olduğunu
düşünüyorsanız,  7 ve 8. adımları uygulayın.

Toplamda tamamladığınız dönemi ve öğrenci numaranızı
yazın. ''İleri''ye tıklayın.



17. Tercih alanında davet mektubunuz aldığınız
kurumu seçebilirsiniz/ekleyebilirsiniz. Davet
mektubunuz yoksa yapılan tercih dikkate
alınmayacaktır. (Tercih yapmadan
ilerliyemiyorsanız rastgele bir tercih
yapabilirsiniz.)



18.

21.

19. 

20. 

26. 

Staj yapacağınız kurum/firma’dan Kabul Mektubunuz
varsa bu kutuyu işaretleyin ve ''Yükle'' düğmesine
tıklayarak yükleyin.

Eğer staj yapacağınız kurum/firma listede yoksa, onu
manuel olarak eklemek için "Aradığınız tercih bilgisi
yok ise buradan ekleyebilirsiniz" seçeneğine tıklayın.

Eğer staj yapacağınız kurum/firma’nın bir OID numarası
(Kurumsal Kimlik Numarası) varsa, buraya yazın. Sistem
otomatik olarak bilgiyi kaydedecektir. Staj yapacağınız
kurum/firma’nızla OID'leri hakkında iletişime geçin. OID, E
harfi ve sekiz rakamdan oluşur (E12345678). Kaydetmek
için ''Kaydet'' düğmesine tıklayın.
Eğer staj yapacağınız kurum/firma’nın bir OID numarası
(Kurumsal Kimlik Numarası) yoksa, ''OID'siz kayıt
yapmak istiyorum'' kutusunu işaretleyin ve zorunlu
iletişim bilgilerini manuel olarak ekleyin. Kaydetmek için
''Kaydet'' düğmesine tıklayın.



25.

22.

23.

Staj yapacağınız kurum/firma’yı kaydettikten sonra, arama
çubuğunda bulun, seçin ve ''1. Tercihinize Ekleyin''
düğmesine tıklayın. Sistemin organizasyonu yapılandırması
birkaç dakika sürebilir. Kurumunuzu kaydettikten sonra
bulamazsanız, lütfen biraz bekleyin ve tekrar aramayı
deneyin.

Daha önce aynı öğrenim kademesi içinde Erasmus+
programına katıldıysanız, bu kutuyu işaretleyin.

Hem öğrenim hem staja başvuruyorsanız, bu kutuyu
işaretleyin.

24.

Stajınız dijital becerilerin geliştirilmesini içeriyorsa, bu
kutuyu işaretleyebilirsiniz. 



Burada Erasmus İngilizce sınavına girecekseniz sınava
gireceğim seçeneğini işaretleyin. Sınava girmeyecekseniz
ilandaki bilgilendirmelerde de açıklandığı üzere geçerli bir
İngilizce puanı girin ve belgesini yükleyin. Belge
yüklemezseniz Erasmus İngilizce sınavına girmeniz
zorunludur. 

27.

26.

''İleri'' düğmesine tıklayın ve bir sonraki aşamaya geçin.



28. 

29. 

30. ''İleri'' düğmesine tıklayın.

''Kişisel Bilgiler'' adımında iletişim ve adres
bilgilerinizin doğru ve doğrulanmış olduğundan
emin olun. Başvurunuzla ilgili bildirimleri alabilmek
için iletişim bilgilerinizi doğrulamanız önemlidir.

Telefon numaranızı, e-posta adresinizi ve
adresinizi yazın.



31. 

32. 

''Belge Yükleme'' adımında, Staj Hareketliliği için Kabul Mektubunuzu yüklemeniz
gerekmektedir. ''Kişisel Bilgiler'' adımında Değerlendirme Kriterleri ile ilgili tüm belgeleri
yüklemeniz gerekmektedir.

Son aşamaya geçin.



33. 



35. 

34. Dil Puanı ya da Sınava Girme durumunuzu, varsa
Yüklemeniz Gereken Belgeleri ve İletişim Bilgilerinizi
gözden geçirin. 

Başvurunuzu göndermek için ''Başvuruyu Tamamla''
düğmesine tıklayın. Eğer ''Başvuruyu Tamamla''
düğmesine tıklamazsanız, başvurunuz gönderilmez ve
değerlendirmeye alınmaz !!!



37. 

36. Başvurunuzu gönderdikten sonra, ''Başvuru Formu İndir''
düğmesine tıklayarak başvuru formunuzu
indirebilirsiniz.

Başvurunuzu düzenlemek istiyorsanız, belirlenen süre
içinde ''Güncelle'' düğmesine tıklayarak bunu
yapabilirsiniz. Her düzenlemeden sonra, ''Başvuruyu
Tamamla'' düğmesine tıklamayı ve başvurunuzu 
göndermeyi unutmayın !!!



38. Başvurunuzu gönderdikten sonra, sol taraftaki ''Başvurularım'' sekmesinde başvuru
durumunuzu kontrol edebilirsiniz. Bu sayfada belirlenen süre içinde başvurularınızı düzenleyip
yeniden gönderebilirsiniz. Lütfen düzenleme yaptıktan sonra başvurunuzu yeniden göndermeyi
unutmayın! 

Yeni Başvuru



ERÜ
DIŞ İLİŞKİLER
OFİSİ
Başvurunuz sırasında herhangi bir teknik sorunla
karşılaşırsanız, lütfen detayları içeren bir ekran görüntüsü
çekip erasmus@erciyes.edu.tr adresine e-posta ile gönderin.


